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03.1

E moi importante que as normas que se
describen ao longo deste capitulo para
realizar a papelaria corporativa se
desenvolvan de maneira estrita e
sistematica, s6 deste xeito se proxectara
unha identidade corporativa coherente.

Todos os compofientes de papelaria e
impresos deben rexerse nos seus
formatos polas normas internacionais
DIN.

Nesta seccidon recoméndanse pesos e
calidades orientativas. Se nalgun caso
non estivesen dispofibles, poderiase
utilizar calquera outro tipo con

caracteristicas semellantes as indicadas.

Estandarizacion de formatos

Al

C3/B3

AO

A2

A4

A3
A6

A5
A8

<A10
<A12

A7

ATl

C4/B4

A4

A3 A4

A4

Denominacion Serie A Serie B Serie C
(0] 841x1189 1000x1414 917x1297
1 594x841 707x1000 648x917
2 420x596 500x707 458x648
3 297x420 353x500 324x458
4 210x297 250x353 229x324
5 148x210 176x250 162x229
6 105x148 125x176 1N4x162
7 74x105 88x125 81x114
8 52x74 62x88 57x81
9 37x52 44x62 40x57
10 26x37 31x44 28x40
n 18x36 22x31 20x28
12 13x18 15x22 14x20
Medidas en mm
Denominacién
Sobre americano o DL 210x110
Sobre ministro 175x120

Medidas en mm
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03.1

Para as aplicacions de papelaria
utilizase como tipografia a DIN e a
Adobe Caslon Pro

Estandarizacion de formatos

DIN
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ Light
. - Regular

abcdefghijklmniopgrstuvwxyz ltalic

1234567890'i@#$%&/()?¢) Bold
Black

Adobe Caslon Pro Regular
Italic

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ ifﬁ-i;l?fzdﬂam

abcdefghijklmnfiopgrstuvwxyz Bold

1234567890’ ;@#$%&/()?;! Bold italic

CONCELLO DA CORUNA
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02. 3.1
Papel de carta

Encabezado:

DIN Pro Bold/Ligth 8,5 pt.

Aliflacion esquerda

Interlinado 9,5 pt.

Pantone Process Cyan / Negro 100%

Saludo:

Times New Roman, 11 pt
DIN Pro Bold, 11 pt.
Interlinado 12 pt.
Aliflacion esquerda
Negro 100 %

Texto:

Times New Roman, 12 pt

Interlinado 16 pt.

Alifaciéon esquerda

Espazo despois de paragrafo 10 pt
Sangria esquerda da primeira lifia 35 pt
Negro 100 %

Firma:

Times New Roman, 11 pt
DIN Pro Bold, 11 pt.
Interlinado 12 pt.
Aliflacion esquerda
Negro 100 %

Soporte:
Papel recycled 100%
100/120 g

Formato:
A4

Reduccion al 40%

Aplicacions

60 mm

20 mm
10 mm
15 mm Concello da Coruia
Estimado Sr./ Sra
45 mm D. / D*. Ciudadanx de A Corufia
: 70 mm

Praza de Maria Pita 1. 15001 A Coruia
14184200 /010

20 mm

40 mm

10 mm

Concello da Coruna

Estimado Sr. / Sra.
D. / D* Ciudadanx de A Coruia

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore cu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque
laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto
beatae vitae dicta sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur
aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi
nesciunt. Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur,
adipisci velit, sed quia non numquam eius modi tempora incidunt ut labore et dolore magnam
aliquam quaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitationem ullam
corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur? Quis autem vel eum
iure reprehenderit qui in ea voluptate velit esse quam nihil molestiae consequatur, vel illum
qui dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur?

At vero eos et accusamus et iusto odio dignissimos ducimus qui blanditiis praesentium
voluptatum deleniti atque corrupti quos dolores et quas molestias excepturi sint occaecati
cupiditate non provident, similique sunt in culpa qui officia deserunt mollitia animi, id est

Ilmo. Sr. D.
Nome Apelido Apelido

Praza de Maria Pita 1. 15001 A Coruia
9814184200 / 010

CONCELLO DA CORUNA

MANUAL DE IDENTIDADE CORPORATIVA ¢ V.2-2023
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03.2

03.2.2
Tarxetas xenéricas

Informacioén:

DIN Regular/Bold 7 pt.

Interlinado 8 pt.

Texto centrado

Negro 100% / Pantone Process Cyan

Web:
DIN Bold 7 pt.

Soporte:
Papel recycled 100%
3009

Formato:
85x55 mm

Aplicacidons

0 mmﬁ Concello da Coruia

Praza de Maria Pita 1. 15001 A Corufa
9814 184 200

10 mm

10 mm

15 mm

5 mm)|

Praza de Maria Pita 1. 15001 A Corufa

9814184200 / 010

coruna.gal

5mm

Concello da Coruna

CONCELLO DA CORUNA

MANUAL DE IDENTIDADE CORPORATIVA = V.2-2023
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03.2

03.2.3

Tarxetas nominativas
cargos electos

Nome:

DIN Bold 8 pt.
Alifacion esquerda
Pantone Process Cyan

Cargo:

DIN Bold 7 pt.
Interlienado 8 pt.
Alifacion esquerda
Negro 100%

Informacioén:

DIN Regular 7 pt.
Interlienado 8 pt.
Alifacion esquerda
Negro 100%

Web:
DIN Bold 7 pt.

Soporte:
Papel recycled 100%
300g

Formato:
85x55 mm

Aplicacions
5mm
o
wmmﬁ Concello da Corufia
10 mm
Cargo
Teléfono / Mébil (opcional)
nome.Apelido@coruna.gal
| ‘Prazade Maria Pita 1. 15001 A Coruna
5mm

10 mm

10 mm

15 mm

5mm

5mm

Concello da Coruna

Nome Apelido Apelido
Cargo

Teléfono / Mobil (opcional)
nome.Apelido@coruna.gal
Praza de Maria Pita 1. 15001 A Coruna

coruna.gal

CONCELLO DA CORUNA

MANUAL DE IDENTIDADE CORPORATIVA - V.2-2023
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03.2

03.2. 4
Tarxetas nominativas

Nome:

DIN Bold 8 pt.
Aliflacion esquerda
Pantone Process Cyan

Cargo:

DIN Bold 7 pt.
Interlienado 8 pt.
Aliflacion esquerda
Negro 100%

Informacién:

DIN Regular 7 pt.
Interlienado 8 pt.
Aliflacion esquerda
Negro 100%

Web:
DIN Bold 7 pt.

Soporte:
Papel recycled 100%
3009

Formato:
85x55 mm

Aplicacions

Concello da Coruia

10 mm
Cargo
Teléfono / Mébil (opcional)
nome.apelido@coruna.gal
Praza de Maria Pita 1. 15001 A Coruna
5mm

10 mm

10 mm

15 mm

Concello da Coruia

Nome Apelido Apelido
Cargo

Teléfono / Mébil (opcional)
nome.apelido@coruna.gal
Praza de Maria Pita 1. 15001 A Corufa

coruna.gal

5mm

5 mm

CONCELLO DA CORUNA
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03.2

03.2.5
Sobres

Formato:

Americano - 220x110 mm
B5 - 176x230 mm

B4 - 324x230 mm

Carta - 176x120 mm

Direccion:
DIN Regular 7 pt.

Aliflacion esquerda
Negro 100%

Reduccion ao 50%

10 mm

10 mm

20 mm|

Aplicacions

3

g_ Concello da Coruiia

Praza de Maria Pita |
001 A Coruh

Carta

Americano

B5

B4

CONCELLO DA CORUNA
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03.2

03.2.6
Sobre interno

Formato:
C4 - 229x324 mm

Texto sobre interior multiuso:

DIN Bold, 10 pt caja alta
Alifacion dereita

Negro 100%

Impresién:

1tinta

Reduccion ao 40%

Aplicacions

10 mm
‘SOBREINTERIOR MULTIUSO
10 mm
De: De:
A A
De: De:
A A
De: De:
A A
De: De:
A A
De: De:
A A
De: De:
A A
De: De:
A A
De: De:
A A
De: De:
A A
De: De:
A A

Concello da Coruna SOBRE INTERIOR MULTIUSO

De: De:
A: A
De: De:
A A
De: De:
A: A
De: De:
A A
De: De:
A: A
De: De:
A A
De: De:
A: A
De: De:
A A
De: De:
A: A
De: De:
A A

CONCELLO DA CORUNA
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03.2

03.2.7
Convite

Nome:

DIN Bold 9 pt.
Aliflacion esquerda
Pantone Process Cyan

Cargo:

DIN Bold 7 pt.
Aliflacion esquerda
Negro 100%

Informacién:

DIN Regular/Bold 8 pt.

Interlinado 9 pt.

Alifaciéon esquerda

Negro 100 % / Pantone Process Cyan

Soporte:
Papel recycled 100%
30049

Formato:
200x100 mm

Reduccion ao 50%

Aplicacions

centro

20 mm

Trasera

25 mm

10 mm

10 mm|

10 mm Concello da Corufia

@

Nome Apelido Apelido
Posto, cargo

10 mm|

Praza de Marfa Pita 1
15001 A Corufia
.9814 184200 / 010
www.coruna gal

10 mm

Fronte

Concello da Coruiia

Praza de Marfa Pita |
15001 A Coruria
T.9814 184200/ 010
www.coruna.gal

Nome Apelido Apelido
sto, cargo

Texto convite evento

Descricién do evento

que se celebrard o dia 00 do mes do ano
alas 00:00 horas en el lugar.

Enderezo

CONCELLO DA CORUNA

MANUAL DE IDENTIDADE CORPORATIVA ¢ V.2-2023
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03.2

03.2.8
Tarjeton

Nome:

DIN Bold 9 pt.
Alifacion esquerda
Pantone Process Cyan

Cargo:

DIN Bold 7 pt.
Aliflacion esquerda
Negro 100%

Informacién:

DIN Regular/Bold 8 pt.

Interlinado 9 pt.

Alifaciéon esquerda

Negro 100 % / Pantone Process Cyan

Soporte:
Papel recycled 100%
30049

Formato:
210x148 mm

Reduccion ao 60%

Aplicacions

20 mm 10 mm
10 mm
n
10 mmg Concello da Coruha bosto, careo
10 mm
i INe
T.9814 184200 /010
ww.coruna.gal Area de texto
Concello da Corufa Nome Apelido Apelido
Posto, cargo
Praza de Maria Pita 1
15001 A Coruha
T.9814 184200 / 010
www.coruna.gal
10 mm

CONCELLO DA CORUNA

MANUAL DE IDENTIDADE CORPORATIVA ¢ V.2-2023
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03 2 Aplicacions

10 mm

03.2.9
Respecto de mesa

10 mm

hung
7 ﬁ Concello da Coruiia

Titulo:

DIN Regular 12 pt.
Alifacidn esquerda itulo
Negro 100% 10 mm
DIN Bold, 26 pt. . Nome Apelldo Apelldo
Aliflacion esquerda

Negro 100 % Posto, cargo

Posto, cargo: 1o mm
DIN ltalic 14 pt.
Aliflacion esquerda
Negro 100 %

Nome:

3mm

Formato:
210x70 mm

i
Concello da Corufia
e

Titulo

Nome Apelido Apelido

Posto, cargo

Reduccion ao 70%

CONCELLO DA CORUNA MANUAL DE IDENTIDADE CORPORATIVA ¢ V.2-2023
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03.2

03.2.10
Carpeta de Proxectos

Informacioén:

DIN Regular/Bold 9 pt.
Interlinado 10 pt.
Alifacion esquerda
Negro 100 %

Soporte:
Cartulina kraft o reciclado

Formato:
220x315 mm (cerrada)

Impresién :
1tinta

Reduccion ao 40%

Aplicacidns

50 mm

50 mm

70 mm

~
c Concello da Corufia

1575 mm

Praza de Maria Pita 1
15001 A Coruria
7.9814 184 200 / 010

30 mm

20 mm

CONCELLO DA CORUNA

MANUAL DE IDENTIDADE CORPORATIVA ¢ V.2-2023
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03.2

03.2. 1
Carpeta de expediente

Informacioén:

DIN Regular/Bold 9 pt.
Interlinado 10 pt.
Alifacion esquerda
Negro 100 %

Soporte:
Cartulina kraft o reciclado

Formato:
220x315 mm (cerrada)

Impresion :
1tinta

Reduccion ao 40%

Aplicacions

70 mm

Concello da Coruiia

Praza de Maria Pita 1
15001 A Corufia
T.9814 184200 / 010

30 mm

30 mm

30 mm

Ano

Expediente

E o

20mm

CONCELLO DA CORUNA

MANUAL DE IDENTIDADE CORPORATIVA ¢ V.2-2023
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03.2

03.2.12
Selos

Aplicacions

Concello da Coruia

Jefe de Servicio de Infraestructuras
Xefe de Servizo de Infraestruturas

Fernando Santiago Martinez Lopez

Concello da Coruia

Direccidon de Economia, Hacienda
y Administracion

Concello da Coruna

Saida
Salida

Ndmero
Ndmero

CONCELLO DA CORUNA

MANUAL DE IDENTIDADE CORPORATIVA ¢ V.2-2023
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03.2

03.2.13
Impresos

Solicitude:

DIN Bold / ltalic, 8 pt.

Alifacion esquerda
Negro 100%

Formato:
A4

Aplicacions

4 Concello da Coruiia ‘SOLICITUD GENERAL | SOLICITUDE XERAL

o Se Alrulds Proaidanis dol Exome. & dad Consfa
Amz 5 Alcaids Frowdents def rema Concslip da Comne
Zaian del s iciamin ! Dares de wod crame

Memirs armiamamal
Nora mrwes way

Promer aeba.
Ao mr aancal |n—:pu

ey |otE oF off o o= |R=

1

i

Jrgam "RTY

f——
rr——y Ee TR T ———

s mmmr um b 1 Dola dr Dmds o e e e vt @ T W A o e e o Y g
o A

Phiy 1 o e e o ok e 1, 1 i o g e 147 PP
an

=rey

A D, - o
Firreads la prmaa o e
[ e

Concello da Corufia Solicitud de beneficos fiscales, imPosto sobre Actividades Econdmicas (ordenanza fiscal n° 54)
limo Se Al=skds dinl Exemis. dal Corufa
Az 5. Alcalds Prawdente do Ercma. Concelio da Camin

Duiza del solichanin | Dton cla saf otants

Mz ang

P soeisia Sigunga ameiac.

Fromr 1azei |

OF O OIF O Ofs [E=s

g Iam ou canel/ Ropreseniada gor (e d o oo

Hombm @ onie ool
A By a0 agal

[ ez
mERE [oF oF oF oF o |E=

e

Daica du coniscie rodficadons J Difca de canienta aeEfcaciie
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o)

P [femipin= fe=z
S == [ B
= [ [

Duiza dc on lsenaks / Dutes go r e/
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soms
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- m »
03 2 Aplicacions
03 2 —|4 - ain Prazade Maria P cra| FRANGIED
. L. : Concello da Coruia  PRIAYE o PaGADD :
- . 2 [E——— L)
Notificacions b o e 87
PTNEATD RN pO0GA O 5 TARTE)
. _ i :
Informacion: N
DIN Regular/Bold 8 pt.
Interlifado 9,5 pt.
Alifacion esquerda =
Negro 100 % 5
¥ ¥
Formato: =
A4 T
 — 1
ain
Concello da Coruna — o
T e P s L
o
z, L
s Pt

Reduccion al 50%

I?.E

S e TR
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03.2.15
Sinatura de correo electronico

Coa intencidn de evitar problemas de
incompatibilidade de fontes, neste caso
escolleuse como tipografia a Arial.
Aconséllase o seu uso para elaborar o
texto do correo.

Concellaria ou departamento:
Arial Bold, 10 pt.

Alifacion esquerda

Caja alta

Negro 100%

Nome:

Arial Bold, 10 pt.
Aliflacion esquerda
Pantone Process Cyan

Cargo:

Arial Italic, 10 pt.
Aliflacion esquerda
Negro 100%

Informacién:
Arial Regular, 9 pt.
Aliflacion esquerda
Negro 100%

Aplicacions

[ X N ]
Tt :  Ortografia |~ [0 Adjuntar|~ @ Seguridad |~ 4 Guardar |~
De:
= Para.
Asunto:
Pérrafo B Anchura variable EEI M~ as At| B | U = O~ 8~

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt Lt 1abore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate
velt esse cilum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa gui officia deserunt mallit anim id
est laborum.

At vero eos et accusamus et iusto odio dignissimos ducimus qui blanditiis praesentium voluptatum deleniti atgue corrupti quos dolores et guas
ralestias excepturi sint occaecati cupiditate non provident, similigue sunt in culpa gui officia deserurt mollitia animi, id est laboraem et dolorum

fuga. Et harum quidem rerum facilis est et expedita distinctio. Nam libera tempore, cum soluta nobis est eligendi optio cumgue ninil impedit gquo
minus id guod maxime placeat facere possimus, omnis voluptas assumenda est, omnis dolor repellendus. Temporibus autem gquibusdam et aut
officiis debitis aut rerum necessitatibus saepe eveniet Ut et voluptates repudiandae sint et molestiae non recusancae. ltague earum rerum hic

tenetur a sapiente delectus, ut aut reiciendis voluptatibus maiores alias consequatur aut perferendis doloribus asperiores repellat

Asperiores repellat

CONCELLARIA OU DEPARTAMENTO
Nome Apelido Apelido
Posto, cargo

Teléfono | M6bil (opcional)
nome.apelido@coruna.es

Praza de Marfa Pita 1
5001 A Coruia
T.9814 184 200/ 010
coruna.gal

HH Concello da Coruna

CONCELLO DA CORUNA
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